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asom REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW

CZI’.ONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ W
CIECHANOWCU

Rozdziat |: Podstawa prawna Regulaminu

§1.

Regulamin zostat opracowany na podstawie:
e art. 18 Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze.
e art. 8! ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych.
e ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
e statutu Spdtdzielni.

Rozdziat Il: Zakres prawa cztonka do informacji i dokumentdéw Spétdzielni

§2

1. Cztonek Spoétdzielni ma prawo otrzymania odpisu statutu i regulamindw, zaznajamiania sie

z uchwatami organdw spodtdzielni, protokotami obrad organdw Spétdzielni, protokofami
lustracji, rocznymi sprawozdaniami finansowymi i z dziatalnosci Spotdzielni, a takze
umowami zawieranymi przez Spotdzielnie z osobami trzecimi.
2. Cztonek Spdtdzielni ma prawo otrzymywania kopii uchwat organdéw spotdzielni i
protokotow obrad organow spodtdzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan
finansowych i z dziatalnosci Spotdzielni po zatwierdzeniu przez Walne Zgromadzenie
cztonkow Spotdzielni oraz faktur i umodw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami
trzecimi.
3. Kopie uchwat i dokumentéw dotyczace spraw indywidualnych cztonkdw Spotdzielni i
pracownikow nie sg udostepniane.
4. Koszty sporzadzania odpisow i kopii dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2, z wyjgtkiem
statutu i regulamindw uchwalonych na podstawie statutu, pokrywa cztonek Spoétdzielni
wnioskujgcy o ich otrzymanie. Koszty sporzadzenia odpisow i kopii dokumentéw okresla
Zarzad Spotdzielni.
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Rozdziat Ill: Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskdw o udostepnienie dokumentow

§ 3.

1. Udostepnianie dokumentéw (do wgladu lub w formie kserokopii), o ktérych- mowa w § 2
odbywa si¢ na pisemny wniosek cztonka Spoétdzielni ( zatgcznik nr 1 do Regulaminu)

2. Whniosek powinien zawiera¢ doktadng nazwe dokumentu i jego zakres tematyczny oraz
zostac sprecyzowany w stopniu umozliwiajgcym identyfikacje zadanego dokumentu.

3. Zarzad Spotdzielni zobowigzany jest rozpatrzy¢ wniosek w terminie 14 dni od dnia jego
ztozenia w Spotdzielni, wskazujgc najblizszy mozliwy termin realizacji wniosku, albo
odmawiajac jego uwzglednienia.

4. Zabrania sie skanowania, fotografowania i kopiowania w jakikolwiek sposdb przegladanych
dokumentow. Proponowany: ,,Cztonek moze wykonywac¢ zdjecia dokumentdw w zakresie,
w jakim nie narusza to przepisow o ochronie danych osobowych oraz tajemnicy
przedsiebiorstwa.”

Rozdziat IV: Przestanki odmowy udostepnienia dokumentéw
§4.

1. Zarzad Spotdzielni moze odmowi¢ cztonkowi wglagdu do umdéw zawartych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze
cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spaétdzielni i przez
to wyrzadzi Spoétdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

2. Zarzad Spdtdzielni moze odmodwi¢ wydania kopii faktur lub umdw zawartych przez
Spotdzielnie z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu Spotdzielni mogtoby to naruszyc
prawa tych oséb lub zagrazac interesowi Spétdzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na
pismie.

3. Odmowa udostepniania dokumentdw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktérej przestrzegania Spétdzielnia
jest zobowigzana na podstawie przepiséw prawa i zawartych umow.

Rozdziat V: Zasady zapoznawania sie z dokumentami w siedzibie Spoétdzielni

§5.

Zaznajamianie sie z dokumentami, o ktérych mowa w § 2 odbywa sie w siedzibie Spotdzielni
raz w tygodniu, we wtorki, w godzinach pracy Spétdzielni, w obecnosci pracownika Spoétdzielni.
Cztonek stwierdza podpisem realizacje wniosku, tzn. ze w okreslonym dniu zapoznat sig z
dokumentami wymienionymi we wniosku lub otrzymat kopie dokumentow ( zatgcznik nr 3 do
Regulaminu).



Rozdziat VI Obowigzki cztonka w zwigzku z udostepnionymi dokumentami

§6
Cztonek Spoétdzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 nie moze
udostepniac tych dokumentéw osobom trzecim, powielac ich, ani rozpowszechniac ich w inny
sposob.
Cztonek Spétdzielni ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane, o ktérych dowiedziat sie
podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentow.
Cztonek zobowigzany jest do wykorzystywania dokumentow zgodnie z przepisami prawa, w
szczegolnosci z poszanowaniem ochrony danych osobowych oraz tajemnicy przedsiebiorstwa.
Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw w sposéb sprzeczny z Regulaminem oraz innymi
przepisami prawa lub w sposob zagrazajacy interesowi Spotdzielni, oséb trzecich lub innych
cztonkow Spotdzielni moze sta¢ sie podstawg wykluczenia z grona cztonkow Spotdzielni w
oparciu o Il Statutu Spoétdzielni.

Rozdziat VII: Zasady wydawania kopii dokumentéw i odptatnosé

§7.
Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje po uiszczeniu naleznej kwoty odpfatnosci
gotowka w kasie Spoétdzielni lub na jej rachunek bankowy. Przed wydaniem kserokopii
dokumentow cztonek zobowigzany jest okaza¢ dowdd wptaty naleznej kwoty
Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje w siedzibie Spoétdzielni.
Cztonek Spoétdzielni kwituje otrzymanie kserokopii wnioskowanych dokumentdow.

Rozdziat VIII: Ochrona danych osobowych i tajemnicy przedsiebiorstwa

§8

1. Jezeli w dokumentach znajdujg sie dane osobowe innych osdb, badz tajemnice
przedsiebiorstw, z ktorymi Spoétdzielnia wspdtpracuje, cztonek otrzymuje kserokopie
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposdb, by dane te pozostaty
nieujawnione.

2. W przypadku protokotéw posiedzen oraz uchwat organdw Spétdzielni sporzadza sie wersje
.B” tych dokumentdw, w ktérych usuwa sie zapisy dotyczgce danych osobowych lub
stanowigce tajemnice przedsiebiorstw, z ktoérymi Spotdzielnia wspdétpracuje. W miejsce
usunietych zapisow wprowadza sie oznaczenie ,,informacja niedostepna”.

3. Cztonek, ktoremu odmodwiono wgladu do wnioskowanych dokumentéw moze ztozyé
wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spdtdzielni do ich udostepnienia w
terminie 14 dni od doreczenia pisemnej odmowy.




Rozdziat IX Rejestr udostepniania dokumentdw i oswiadczenia cztonkéw

§9

|. Zarzad Spotdzielni zobowigzany jest do prowadzenia rejestru udostepniania dokumentéw
oraz wydawania kserokopii.

2. Cztonek Spoétdzielni, ktory uzyskat dostep do dokumentdw okreslonych w S 2 ust. 2 sktada
o$wiadczenie, iz zapoznat sie z trescig Regulaminu oraz ze bedzie przestrzegat zasad
wynikajgcych z Regulaminu i przepiséw o ochronie danych osobowych. Wzér
o$wiadczenia stanowi zat. nr 2 do Regulaminu.

Rozdziat X: Postanowienie koricowe
§10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu

cywilnego.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Rade Nadzorczg Spotdzielni.

Regulamin uchwalony na posiedzeniu Rady Nadzorczej w dniu 23 luty 2026 roku . Uchwata
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